به نام خدا 

فرآیندهای خدمات معاونت پژوهشی در شرایط اضطرار 

سرویس پژوهشی 

· ثبت و پیگیری طرح تحقیقاتی: 
· ثبت پروپوزال طرح پژوهشی توسط مجری از طریق پژوهشیار (تکمیل کلیه بخش ها به ویژه بارگذاری مستندات لازم در قسمت ضمائم از جمله تاییدیه شورای پژوهشی گروه آموزشی مربوطه الزامی است)
· بررسی طرح در شورای پژوهشی دانشکده 
· اعلام نتیجه بررسی طرح تحقیقاتی از طریق پژوهشیار و اطلاع از طریق پیامک به مجری
· ارسال مکاتبات مورد نیاز از طریق پژوهشیار با مجری تا تصویب نهایی طرح  

· اخذ معرفی نامه برای جمع آوری اطلاعات برای پایان نامه / طرح تحقیقاتی:
· ارسال درخواست نمونه گیری به همراه ضمیمه مستندات لازم از طریق میز خدمت سایت دانشکده به آدرس:
https://mizekhedmat.tums.ac.ir/
· انجام مکاتبات لازم توسط معاونت پژوهشی دانشکده تا صدور معرفی نامه از دانشگاه 
· [bookmark: _Hlk201525280]ارسال معرفی نامه به مجری طرح از طریق اتوماسیون 

· اخذ گواهی طرح تحقیقاتی خاتمه یافته:
· ارسال درخواست توسط متقاضی به معاونت پژوهشی از طریق اتوماسیون اداری و یا میز خدمت برای طرح های مصوب داخلی
· صدور گواهی توسط معاونت پژوهشی دانشکده و ارسال به متقاضی از طریق اتوماسیون اداری و یا میز خدمت 
· ارسال درخواست توسط متقاضی در میز خدمت دانشگاه برای طرح های گرنت و مصوب در سطح دانشگاه 
· صدور گواهی توسط معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه و ارسال به متقاضی از طریق میز خدمت 

· اخذ امتیاز کتاب:
· ارسال درخواست متقاضی از طریق اتوماسیون اداری  
· انجام مکاتبات لازم توسط معاونت پژوهشی دانشکده با اداره انتشارات دانشگاه
· اخذ نامه تخصیص امتیاز کتاب از سوی اداره انتشارات دانشگاه از سوی معاونت پژوهشی دانشکده و ارسال به متقاضی از طریق اتوماسیون اداری  

· درخواست برگزاری کارگاه: 
· ارسال درخواست برگزاری کارگاه از سوی دبیر علمی / اجرایی از طریق اتوماسیون اداری
· صدور و ارسال گواهی های مربوطه پس از برگزاری کارگاه به دبیر علمی / اجرایی از طریق اتوماسیون اداری 


· ارتباط با دفتر معاونت پژوهشی:   
در صورت نیاز به راهنمایی بیشتر، پیگیری تقاضاهای خود و یا اطلاع از سایر فرآیندهای مرتبط از جمله ارتباط با صنعت و رشد و فناوری از طریق زیر با ما در ارتباط باشید؛
· شماره تماس: 61054567-021
· ایمیل: fnm-researchdeputy@tums.ac.ir

سرویس کتابخانه 

· عضویت:
· مراجعه به نرم افزار تحت وب lib.tums.ac.ir 
· مراجعه به پروفایل شخصی 
· ثبت نام و درخواست عضویت در کتابخانه 

· تمدید آنلاین کتاب:
· مراجعه به نرم افزار تحت وب lib.tums.ac.ir 
· مراجعه به پروفایل شخصی 
· درخواست تمدید کتب امانت گرفته شده

· دسترسی آنلاین به پایان نامه ها:
· مراجعه به نرم افزار تحت وب lib.tums.ac.ir 
· قسمت منوی جستجوی پیشرفته
· جستجوی پایان نامه مورد نظر
· دسترسی به فایل پایان نامه جهت تورق و مطالعه

· دسترسی به کتب الکترونیک: 
· ارسال درخواست به ایمیل کتابخانه  Nursing-lib@tums.ac.ir   
· پس از بررسی و موجود بودن کتاب مد نظر، فایل مربوطه از طریق ایمیل برایتان ارسال می گردد.

· تسویه حساب: 
· تحویل یک نسخه صحافی پایان نامه 
· عودت کتب امانت گرفته شده

· ارتباط با کتابخانه:   
در صورت نیاز به راهنمایی بیشتر و یا پیگیری از طریق زیر با ما در ارتباط باشید؛
· شماره تماس: 61054563-021
· آی دی بله: @rozehm
·  ایمیل: Nursing-lib@tums.ac.ir  
